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事例：外部委託承認申請書及び保安規程の届出
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事例：外部委託承認申請書及び保安規程の届出
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３－１．紙申請との比較
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●電子申請の場合、紙申請と比べ、必要な書類が少ない。
紙申請

１．外部委託承認申請書

２．保安規程届出書

３．保安規程（本文）※１

４．委託契約の相手方の執務に関する
説明書

５．保安管理業務に関する委託契約書

６．事業場一覧表

７．宣誓書

電子申請

１．保安規程（本文）

２．保安管理業務に関する委託契約書

３．事業場一覧表

４．設置者との関係が分かる資料※２
（例：提出代行に関する同意書等）
※２：各種申請・届出を代行する場合、

添付が必要

※１：添付が省略されるケースもある



３－２．新規手続画面
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①「保安管理業務外部委託承認と事業用電気工作物の
届出/変更の届出」を選択。



３－３．外部委託承認申請
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＊は必須項目であり、記
載がない場合はエラーと
なり、提出ができない。

②基礎情報を入力する。

スクロール（縦）

・新設の場合
（記載例）「新設 ●年●月●日受電予定」

・設置者変更の場合
（記載例）「設変 旧設置者名：●●株式会社

旧事業場名：●●工場」
・委託先を変更した場合
（記載例）「委託先変更 旧委託先：●●保安

株式会社」



３－３．外部委託承認申請
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事業場番号が分かる場合は番
号を記載。

③詳細情報を入力する。
告示第２４９号第四条第七～
九号のいずれかの条件を満た
す設備がある場合に「チェッ
ク」を入れる。

太陽電池発電所専用の受変電設
備（例：全量売電）がある場合
に「チェック」を入れる。



３－３．外部委託承認申請
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③詳細情報を入力する（続き）。



３－３．外部委託承認申請
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電気保安法人以外は、
「無」を選択。

③詳細情報を入力する（続き）。 告示第２４９号第三条に規定
されている算定方法等により
算出した値を記載。



３－３．外部委託承認申請
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③詳細情報を入力する（続き）。



３－３．外部委託承認申請
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③詳細情報を入力する（続き）。



３－３．外部委託承認申請
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連絡場所から事業場までの到
達時間は１２０分以内。

③詳細情報を入力する（続き）。

詳細情報の入力が終わったら「一時保存」
を選択する。
なお、「一時保存」されたものは、ステー
タスが「提出前」となる。



３－３．外部委託承認申請
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①該当する書類に「チェッ
ク」を入れる。

④添付書類から必要な書類をアップロードする。

②「新規追加」を選択。



３－３．外部委託承認申請
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③「ファイルを選択（複数指
定可）」を選択。

④添付書類から必要な書類をアップロードする（続き）。

④アップロードしたい添付
ファイルを選択。

⑤「開く（O）」を選択。



３－３．外部委託承認申請
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⑥添付ファイルが追加されてい
ることを確認。

④添付書類から必要な書類をアップロードする（続き）。

⑦「添付」を選択。



３－３．外部委託承認申請
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⑧添付ファイルが追加されてい
ることを確認。
同様の手順を繰り返し、他の添
付ファイルもアップロードする。

④添付書類から必要な書類をアップロードする（続き）。



３－３．外部委託承認申請
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みなし設置者として初めて提出
する場合のみ添付が必要。

④添付書類から必要な書類をアップロードする（続き）。

契約書の写しに保安ネットでの
電子申請について、設置者との
関係が分かる文言の記載がある
場合は添付不要。

⑨「確認へ」を選択。



３－３．外部委託承認申請
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＊の必須事項が入力されていない
場合、エラー表示される。その場
合、「OK」を選択し、必須事項の
入力等を行う。

⑤入力内容を確認する。
（入力内容にエラーがある場合）



３－３．外部委託承認申請
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こちら（入力画面上段）をクリッ
クするとエラーのある項目に遷移
できる。

⑤入力内容を確認する（続き）。
（入力内容にエラーがある場合）



３－３．外部委託承認申請
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⑥入力内容を確認後、外部委託承認申請を提出する。

⑩「提出」を選択。

スクロール（縦）



３－４．保安規程の届出
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⑦「事業用電気工作物の保安規程の届出」を選択する。

⑪「 「事業用電気工作物の保安規程
の届出」 を続けて入力」を選択。

「保安管理業務外部委託申請」と「事業用電気工作物の保安
規程の届出」は紐付けされるため、 「保安管理業務外部委託
申請」の入力完了後、続けて「事業用電気工作物の保安規程
の届出」を入力することとなる（「閉じる」や「完了」を選
択しない）。



３－４．保安規程の届出
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⑦「事業用電気工作物の保安規程の届出」を選択する。

提出後は申請者側で申請内容等の修正（入
力内容の修正や添付書類の差し替え等）は
できないため、監督部に電話等で「全手続
一覧」に記載されている管理番号の下８桁
の数字を伝え、申請の差戻し（ステータ
ス：問合せ）を依頼する。

（誤って「閉じる」や「完了」を選択した場合）



３－４．保安規程の届出
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⑦「事業用電気工作物の保安規程の届出」を選択する。

監督部から申請の差戻し（ステータス：問合せ）があったら
「要対応手続一覧」から申請内容等を修正することができる。
（登録されているメールアドレスにもその旨（「問合せ」）
通知が送られる）

（誤って「閉じる」や「完了」を選択した場合）



３－４．保安規程の届出
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⑦「事業用電気工作物の保安規程の届出」を選択する。

回答内容を入力のうえ、「回答確認
へ」を選択。

監督部からの問合せ内容が表
示される。

（誤って「閉じる」や「完了」を選択した場合）

入力内容の修正や添付書類の差し替え等は、この画面上のタブ（基礎
情報、詳細情報、添付書類）を切り替えることで修正ができる。



３－４．保安規程の届出
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⑦「事業用電気工作物の保安規程の届出」を選択する。

申請内容等に問題がなければ「完了」を選択。

（誤って「閉じる」や「完了」を選択した場合）

スクロール（縦）



３－４．保安規程の届出
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⑦「事業用電気工作物の保安規程の届出」を選択する。

ここで、「「事業用電気工作物の保安規程の届出」を続けて入力」を
選択すれば、「外部委託承認申請」と「保安規程の届出」を紐付ける
ことができる。

（誤って「閉じる」や「完了」を選択した場合）



３－４．保安規程の届出
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⑧基礎情報を入力する。
⑫新設又は設置者変更であれば「新
規」を選択、委託先の変更であれば
「変更」を選択。

⑬「外部委託承認申請」で入力した内
容が自動的に入力されるため、それ以
外の項目を入力する。



３－４．保安規程の届出
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⑨詳細情報を入力する。
⑭「外部委託承認申請」で入力した内
容が自動的に入力されるため、それ以
外の項目を入力する。



３－４．保安規程の届出
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⑩添付書類をアップロードする（続き）。

⑮「確認へ」を選択。

外部委託承認申請と同様の手順（１２ページ）で
「保安規程」を添付する。



３－４．保安規程の届出
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⑪「事業用電気工作物の保安規程の届出」を提出する。

⑯「提出」を選択。

スクロール（縦）



３－４．保安規程の届出



３－５．施行文書（通知文書）の出力
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ステータスが「審査完了」であれば、通知文書
（承認書）を出力することが出来る。



３－５．施行文書（通知文書）の出力

32
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